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Kedves Sziilok!

Az 6voda a nyugodt, dertis, szeretetteljes 1égkorben folytatott munkajaval kiegésziti az 6vodas
kort gyermek csaladban torténd nevelését. Ovodai nevelésiink célja a gyermekek harmonikus,
sokoldalu fejlesztése az egyéni fejlettségi szintnek, valamint az eltérd fejlédési litemnek a
figyelembe vételével. Ovodainkban épitiink sokéves hagyomanyainkra, a sziiléi és partneri
igényekre. Olyan célokat tiiziink magunk elé, amelyek tamaszkodnak a csalddi nevelésre,
tisztelik a gyermekeket és jogaikat, teret engednek alapvetd igényliknek, a jatéknak a
kielégitésére. Munkank soran arra torekszilink, hogy a csaladi nevelést kiegészitve, iranyitott
neveléssel, maradanddé emberi értékeket alapozzunk meg. Ahhoz, hogy gyermekeink
nyugalmat, biztonsagat, fejlédését az 6voda megfelelé moédon biztositani tudja, kérjiik Onoket,
hogy az aldbbiakban részletezett hdzirendiinket sziveskedjenek megismerni, és a benne
foglaltakat betartani! A hazirendben meghatarozasra keriil szabalyok, eljardsok az 6vodaba
torténd jogszerti belépéstdl az dvoda jogszerii elhagyasaig terjedd idoére, és a pedagogiai
programban, a sziildk jovahagyéasaval, hozzdjaruldsaval elfogadott oOvodéan kiviil/beliil
szervezett tevékenységekre (kirdandulas, kozlekedés, szinhézlatogatas,

sporttevékenységek...stb.) egyarant érvényesek.
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1) Altaldnos tudnivaldk

Az 6voda neve: Ozdi Varosi Ovodak

Székhely cime: 3600 Ozd, Katona Jozsef it 7.
Székhely telefon: 06 48 472563

Székhely email cime: varosiovi@gmail.com

Az 6voda fenntartéja: Ozd Varos Onkorméanyzat

Igazgato: Juhasz Tamasné

Feladatellatasi helyeink:

Feladatelldtasi hel Feladatellatasi hely Tagintézmény — Csop.
cladate ?taSl ey cime: igazgaté: Nyitva tartas | Féréhely: szam:

megnevezése:
1 Ozcrh Varosi Ovodak 3'600 Ozd, Katona Jozsef Juhész Tamésné 5:30-16:30 100 £6 4

(székhely) ut 7.

Ozdi Varosi Ovodak 3600 Ozd, Nemzetdr it AT . . ’ 7
2 Nemzetér Uti Tagovodiia 18. Répasi Judit 5:30-16:30 210 f6

Ozdi Varosi Ovodak 3600 Ozd, Horvath — Mester | . . 70 3
3 PP R M rosvlay 2/A 5:30-16:30 ’

Mogyorosvolgyi Tagovodaja ogyo gy Eszter 6

9zdi Vérosi Ovodék Ujvé 3600 Ozd, Ujvéros tér 2. 205 9
4 | Qi Virosi Ovoddk Ujvaros ! Kocsik Sandoné | 5:30-16:30

Téri Tagévodaja 6

Ozdi Vérosi Ovodak Arpéd 3600 Ozd, Arpéd Vezér it | Kovacsné Pirka . . 100 4
5 e o 33 - 5:30-16:30 ;

Vezér Uti Tagdvodija : Edina 6
¢ | Ozdi Varosi Ovodik Petdfi | 3600 Ozd, Petsfi Sandor | Mocsérkéné 5:30-16:30 100 4

Uti Tagévodaja ut 26-28. Lestal Gabriella ' ’ 6

Ozdi Vérosi,Ovodék 3600 Ozd, Damjanich ut Kovacs - Anda ] ] 50 2
7 Damjanich Uti Tagdvodaja 3. Virag 5:30-16:30 %

Ozdi Varosi Ovodak 3661 Ozd, Csépanyi ut Horvath — Mester _ _ 75 2
8 | Csépanyi Tagovodaja 214. Eszter 5:30-16:30 8

Ozdi Varosi Ovodak 3662 Ozd, Somsaly ut 15. Gyirasziné ) 25 1
9 | Somsilyi Tagovoddja Tardosi Judit 7:00-17.00 %

Ozdi Varosi Ovodak Tétény | 3600 Ozd, Tétény ut 1. Scitovszkyné _ _ 150 6
10| Uti Tagovodaja Csonka Anett 6:00-16:00 %

Ozdi Varosi Ovodak Virag 3600 Ozd, Virag ut 27. o _ _ 75 3
11| U4 Tagévodaja Galgoczi Beata 6:00-16:00 &

Ozdi Vérosi Ovodak 3600 Ozd, Banszallas o o 25 1
12 | Banszallasi Tagovodaja telep 30. Galgéczi Beata | 6:00-16:00 &



mailto:varosiovi@gmail.com

Az o6voda gazdasagi igazgatdésagan dolgozd munkatarsainak, a fejlesztést segitd
szakembereknek, a korzetes védondknek, 6voda orvosoknak, valamint a gyermekvédelmi
felelosoknek a nevei és elérhetdsége a székhely és a tagintézmények kozponti faliijsagan
megtalalhatoak.

2) Az dvodai felvétel, atvétel eljarasrendje

Az ovodai felvétel, atvétel személyes és online jelentkezés alapjan torténik egész nevelési
évben. Folyamatosan elérhetd a felilet az Ozdi Varosi Ovodak honlapjan. http/
www.varosioviozd.hu

Az 10j o6vodakoételes (adott év augusztus 31-ig betolti a 3. ¢€letévét) gyermekek jelentkezése
minden év madjusaban torténik, 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 20. §.-a alapjan. A
beiratkozas pontos idejérdl, az errdl vald dontés és a jogorvoslat benyljtasanak hataridejérdl,
azt megeldzden legalabb 30 nappal a fenntartd rendelkezései szerint hirdetményt tesziink kozzé,
valamint az 6vodai hirdet6tablakon, az 6vodai bejaratokon, az 6vodai honlapokon tajékoztatjuk
a sziil0ket.

Szabad férohely esetén a gyermekek felvételére, atvételére évkozben is van lehetoség. A
felvétellel kapcsolatos dontésrdl e-mail-en vagy postai Giton kapnak tajékoztatast az érintettek.

Az 6voda feladata a fenntart6 altal kijelolt, miikodési korzet mindenkori ellatasa, a tagovodak
felvételi korzete az Ozdi Varosi Ovodék honlapjan taldlhato: http://www.varosioviozd.hu A
gyermeket elsdsorban abba az 6voddba vessziik fel, illetve at, amelynek korzetében lakik,
illetve sziil6je dolgozik, rugalmasan biztositva a sziild szamara - féréhely esetén - a szabad
ovodavalasztast. A felvételrol, atvételrél az Ozdi Varosi Ovodak igazgatoja jogosult donteni.

a) Mikor vehetiigénybe a gyermek az évodat?
- a harmadik ¢életév betoltésétdl addig, amig a tankotelezettségének teljesitését meg nem kezdi,

- egészséges ¢€s fertdzd betegségektdl mentes,
- akkor, ha a sziil6 beiratta gyermekét és felvételt nyert,

- téritésdijra kotelezett esetén az étkezés téritési dijat befizette.

b) Online jelentkezéshez, majd a beiratashoz sziikséges iratok, okmanyok:
- jelentkezési lap,

- a gyermek személyazonositasara alkalmas és allampolgarsagara vonatkozo sziiletési
anyakonyvi kivonata vagy, a gyermek nevére kiallitott személyi azonosito,

- lakcimet igazolé hatosagi igazolvany, hianyakor a bérleményi, vagy adas-vételi szerzodés,
amely a lakhatast igazolja,

- harom honapnal nem régebbi bejelentés esetén a korzeti védond igazoléasa az €letvitel szerinti
ott lakasrol,

- a gyermek TAJ kartydja,



- amennyiben rendelkezik szakértéi véleménnyel, az igazolas a szakellatds biztositasa
érdekében,

- a sziild személyi azonositd és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya,
- a sziilok hozzajarul6 nyilatkozata gyermekiik 6vodai felvételével kapcsolatban.

Online jelentkezést a sz€khely 6voda email cimére sziikséges elkiildeni! Az 6vodai jelentkezési
lap és a sziil6i hozzajaruld nyilatkozat az 6voda honlapjardl letdlthetd!

c) Az évodai felvétel, atvétel elbiralasanak szempontjai:
- lakohely szerint a székhely, vagy a tagintézmény miikodési korzetéhez tartoznak,

- a szilé/k munkahelye munkaltatéi igazolas alapjan a székhely, vagy a tagintézmény
korzetében van,

- a gyermek testvére az adott intézménybe jar, ill. testvére kozeli tarsintézménybe jar (bolcsdde,
iskola).

Ha a gyermeket, a sziil6 igénye szerinti székhely-, vagy tagovodaba helyhidny miatt nem tudjuk
felvenni, az igazgatdé koordinalja a gyermek elhelyezését. Amennyiben a sziild szamara a
felvételi dontés tovabbra sem megfeleld, feliilbiralati kérelemmel fordulhat az Ozdi Varosi
Ovodék igazgatojahoz, aki a kérelmeket folyamatosan, az esetlegesen megiiresedé helyek
fliggvényében méltdnyolja. Lakohely szerint az 6zdi 6vodas gyermekek elhelyezése a varosi
6vodékban biztositott.

Nevelési évet megel6zd sziildi értekezleten a sziiloket tajékoztatjuk gyermekeik oOvodai
csoportba torténd beosztasanak lehetdségeirdl. Az dvodéaba felvett gyermekek csoportba valo
beosztasardl a tagintézmeény - igazgatd jogosult donteni. Szakértdi bizottsagi szakvéleménnyel
rendelkez6 sajatos nevelési igényli gyermekek csoportba sorolasa is a tagintézmény - igazgato
kompetenciaja, aki kikéri az ovodapedagogusok véleményét is. Amennyiben a személyi
feltételekben valtozas torténik, vagy egyéb nyomods indok all fenn (akar nevelési év kozben),
év kozben is sor keriilhet az 6vodapedagdgusok mas csoportba térténd beosztasara.

d) Az évodaba jaras aldli felmentés eljarasrendje
A sziilé az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett, gyermekét
koteles beiratni a telepiilési onkormanyzat vagy a fenntart6 altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban.

A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek (aki az adott év augusztus 31-ig betolti
a 3. életévét) sziiloje, amennyiben gyermeke az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles
arrol a beiratkozas idejének utolso hatarnapjat kdvetd tizendt napon beliil irasban értesiteni az
Oktatasi Hivatalt. A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban
allé gyermek sziiléje, ha gyermeke az ovodakdtelezettségét a jovOben kiilfoldon teljesiti,
elézetesen koteles értesiteni az igazgatot. NKt. 8.§ (2)” A gyermek abban az évben, amelynek
augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi
négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziilo — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott —
kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonés méltanylast érdemld esetben,
— ha a sziil§ a gyermek negyedik ¢életévének betdltését megelézden mar kérelmezte, tigy ujabb



— kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik
¢letévét betdlti a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd
szerv)”. Mentesitési kérelem formanyomtatvany az évoda honlapjan is megtalalhat6!

3) A nevelési év rendje
A fenntarto dontési jogkdre az dvoda heti €s éves nyitvatartasi idejének meghatarozasa.

- A nevelési év — amennyiben a minisztérium masként nem rendelkezik — minden év szeptember
1-t61 a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

- Az 6voda jelentGs 1étszamcsokkenés esetén (nyari takaritasi sziinet és az iskolai sziinetek,
stb.) csoport, illetve dvodak kozotti Osszevonassal iizemel. Osszevonaskor az optimalis
csoportlétszamot €és a nevelés folyamatossaganak biztositasat helyezziik eldtérbe. Az adott
iddszakra vonatkozodan, a szervezési feladatok tervezése érdekében elézetesen felmérjik a
szll6i igényeket a gyermekek elhelyezésére és a sziiloket legalabb hét munkanappal az
Osszevonas elott tajékoztatjuk.

- Az 6voda nyari zarasa a fenntartd utasitasa alapjan torténik ( idGtartama altalaban 5 hét).
Pontos idejérdl minden év februar 15-ig a sziiloket értesitjiik az 6vodék bejaratan, az 6vodai
faligjsagokon és az dvodai honlapon. A zérva tartds ideje alatt a sziildi kérelemre-igazgatoi
engedélyre a gyermekfeliigyeletet biztositjuk.

- Az 6voda szakmai és szervezeti feladatainak megoldasara a torvény altal biztositott nevelés
nélkiili munkanapok (évente maximum 5 nap) idépontjat és felhasznalasat az éves munkaterv
tartalmazza, melyrdl szeptemberben tdjékoztatast adunk. Ezeken a napokon az 6voda zarva tart.
A gyermekiik elhelyezését igénylo sziilok szamara a lehetdséget egy kozel 1€vo tagdovodankban
biztositjuk. Az idOpont el6tt legalabb hét nappal kérjiik, hogy alairt nyilatkozatukkal jelezzék,
igényt tartanak e masik 6vodaban torténd elhelyezésre.

4) Az évoda heti rendje, napirendje
- Az 6voda nyitva tartasa: hétfotdl — péntekig tagintézményenként a sziilok munkavégzésének
id6tartaméhoz igazodik, melyet minden nevelési év kezdetén feliilvizsgalunk.

A torvény eértelmében reggeli (8 ora el6tti) és délutani idészakban, amikor az évoda nem
fejlesztd, iskola - el6készitd vagy nem kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez,
gyermekek feliigyeletét neveld — oktatd6 munkat kozvetlenil segité munkakorben
foglalkoztatott személy is ellathatja.

- Kora reggeli érkezéskor és a csendespihend utani délutani 6rakban csoportdsszevondsban
miukddnek az dvodai csoportok.

Ha nem érkeznek meg gyermekiikért a hozzatartozok az 6voda zarasaig, akkor az dvodaba
maradt gyermek sziileit, hozzatartdéit a megadott értesitési telefonszam kell felhivni.
Haromszori eredménytelen telefonhivast kovetden telefonon értesiteni kell az 6zdi
Gyermekjoléti Kozpont szakembereit. Délutan 16.00 6raig a +36 48 471-971-as telefonszamon,
16.00 oratol a készenléti szolgalat telefonszaman: +36 30 6531882. Amig a Gyermekjolét
szakemberei felkutatjdk a sziiloket, hozzatartozdkat, addig a gyermekek 6rzésérdl az 6voda
dolgozoinak gondoskodnia kell.



4.1. A hetirend kilonosen a nevelési év elején és végén valtozhat.
A hetirend és a napirend biztositja a gyermekek szdmdara a biztonsagot, a nyugodt,
kiegyensulyozott, kiszamithatd kdrnyezet megteremtését. A tanulasi folyamat tartalmi elemei,
annak idObeni szervezése a nevelési év folyaman a tagévodakban eltérhet egymastol a kozos
pedagbgiai programon alapuld helyi sajatossagok alapjan.

A heti rendet tobbféle tényezd is befolyasolhatja, kialakitdsa a helyi adottsagok, igények,
lehetdségek, hagyomanyok figyelembe vételével torténik, amit az 6vodak ovodapedagogusai
alakitanak ki. Tagovodanként a heti rendet az dvodapedagogusok a sziildi értekezleteken
ismertetik.

4.2. A napirend biztositja a gyermekek gazdag, valtozatos tevékenységét, az aktiv és
passziv pihenés életkornak és egyéni sziikségletének megfelel§ valtakozasat.

Tagovodanként a részletes napirendet az 6vodapedagogusok a sziildi értekezleteken ismertetik.
Fo6bb tevékenységek ideje altalaban a napirendben:
- 5.30 — 7 oraig a gyermekek fogadasa tobbnyire 0sszevont csoportokban, pihend, jaték

- 7 — 9 oraig 6sszefiiggd jatekido és tevékenykedtetés (kdzben 8-9 dra kozott tizoérai étkezés,
tobbnyire folyamatos formaban)

- 9—11.30 6raig kezdeményezések, foglalkozasok, udvari jaték, sétak... stb.
- 11.30 — 12 o6raig ebéd, gondozasi feladatok
- 12 — 14.20 oraig pihenés, gondozasi feladatok

- 14.20 — 16.30 oraig ébredés, uzsonna, tevékenykedtetés, dsszefliggd jatékidod, levegdzés

4.3. Ovodéaba érkezés és tavozas

Nevelésiink, oktatasunk eredményessége érdekében kérjiik, hogy a gyermek reggel lehetdleg
7.45 6raig érkezzen meg az 6vodaba egészségesen, tisztan.

Az 6vodaba érkezésekor a sziild6 minden esetben személyesen adja at a gyermekét az 6vodai
dolgozonak, a kapubol elengedett gyerekért, az 6lt6z6ben, a mosddban hagyott gyermekért
felelésséget nem tudunk vallalni.

A sziil6 minden esetben ellendrizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az dvodaba olyan targyat,
amely baleset forrasa lehet (gyufa, kés, tli, ongyjto...).

A gyereket a sziilok, ezen kiviil az éltaluk irdsban megnevezett, legfeljebb 3 {6 felnétt, illetve
nagyobb testvér viheti haza. Ennek hianyaban a gyermeket nem adja ki az 6voda!
Ovodaudvarrél  torténé tavozaskor minden esetben jelezzék elmeneteliiket az
ovodapedagdgusnak, valamint kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében
gyermekiik atvétele utdn az 6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak, lehetség
szerint minél hamarabb hagyjak el az 6voda teriiletét.



A valofélben 1évo sziilok esetében a gyerek elvitelét csak birdsagi végzés bemutatdsa utan
korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovasara.

4.4. Etkezés

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata, amely erre
megfelelden kialakitott helyen és feltételekkel torténik. IdOpontja: tizérai 8.00 és 9.00 ora
kozott, ebéd 11.30 és 12.30 dora kozott, uzsonna 14.30-15.00 ig.

Az 6voda konyh4ja az ételféleségekbdl az ételmintat koteles 72 6rdn at megdrizni (HACCP).
Cukraszatbol szarmaz6 siiteményeket csak miikodési engedéllyel és HACCP rendszerrel
rendelkez0 iizletbdl fogadunk. A hiitélanc folyamatossaganak biztositasa érdekében a szdmlan
igazolni sziikséges a vasarlas pontos id6pontjat (ora, perc). A slitemény vasarldsa és az 6vodaba
érkezése kozotti idotartam, nem haladhatja meg a 30 percet. A cukraszsiiteményekbdl ételminta
vétel indokolt.

Szakorvosi vélemény alapjan tudunk diétas étkezést biztositani a specialis étkezési igényii
gyermekek szdmara, de nem sajat konyharol, hanem kiilsds intézménytdl, ha tudunk veliik a
gyermek szakvéleményének megfeleld ételszallitasra szerzddni pl. Ozdi Varosi Korhaz.

Abban az esetben, ha a diétast étkezést ételszallitdé cég bevonasaval sem tudjuk biztositani, a
szlilonek lehetdséget biztositunk arra, hogy otthonrdl behozza a gyermeknek sziikséges ételt,
illetve evéeszkdzt , melyet az eldirdsoknak megfelelden elkiilonitve tdrolunk, illetve az edények
¢s evOeszkozok tisztitasat is ennek megfeleléen oldjuk meg.

A koznevelési intézményben a diabétesszel €16, valamint a fokozott kockazatu allergias
betegséggel diagnosztizalt gyermekek — egészségének megdrzésére fokozott figyelmet
forditunk.

A sziilének, torvényes képviseld koteles a koznevelési intézményt legkésObb a gyermek 6vodai
jogviszonyanak létesitésekor tajékoztatni, vagy ha az ilyen jellegii problémak fennallasarol a
gyermek oOvodai jogviszonyanak Iétesitését kovetden szerez tudomadst, akkor a sziilonek,
torvényes képviselének, a koznevelési intézményt a tudomasszerzést kovetden a gyermekek

srer

Az étkezési 1d6 utan érkezd gyermekek ellatasardl az 6voda kiilon nem tud gondoskodni.

Az 0lt6z6 szekrényben ételt, italt tdrolni nem szabad! Kiilon étkezni az 6voda egyéb mas
tertiletén nem lehetséges.

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. térvény szerinti
gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérheti a
sziilé/torvényes képviselod:

* rendszeres gyermekvédelmi timogatasban részesiil

* tartdsan beteg vagy fogyatékos,

» csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

* csaladjaban 3 vagy tobb gyereket nevelnek,

* nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

* csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér
személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢és nyugdijjarulékkal
csokkentett, azaz nett6 6sszegének 130%-at.



Nyilatkozatot a kedvezmény igénybevételéhez a sziilonek az 6voddban kérni kell és az
igazgatd/tagintézmény- igazgatd engedélyezése utan a gyermek a nyomtatvany benyujtasanak
napjatol ingyenesen étkezhet. Visszamendleges érvényesitésre nincs lehetdség. Az ingyenes
étkezés igénybe vételéhez kizarolag a ,Nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén” nyomtatvany toltendd ki. Egyéb
iratra nincs sziikség. A sziild/gyam biintet6jogi feleldssége a kedvezményre vald jogosultsag
benyujtasa!

Aki a fenti feltételek egyikének sem felel meg, étkezési téritési dijat koteles fizetni. A
befizetések atutaldssal torténnek, adott hd 15-¢ig kiallitott atutalasi szamla alapjan nyolc napos
atutalasi hataridovel

A téritési dij befizetése eldre torténik. A késobbi hidnyzasok kovetkezd honapban levonasra
keriilnek. A fizetési kotelezettség elmulasztasa felszolitast és eljarast von maga utan. Az
étkezéssel kapcsolatos feltételekrol, kedvezményekrdl a sziiloket a sziildi értekezleteken, az
6voda honlapjan illetve a falitjsagokon tajékoztatjuk.

5) Szolgaltatasaink

5.1. Ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatasok
- a gyermekek 6vodai nevelése, a gyermekek napkdzbeni ellatasa,

- 0vodai foglalkozésok,

- ovodan kiviili kirandulasok, sétak, célzott tapasztalatszerzési lehetdségek, (a nevelési év elején
a sziilok irasban nyilatkoznak az o6vodan kiviil szervezett programokon vald részvétel
engedélyezésérdl)

- 6vodan beliili események, hagyomanyokhoz-iinnepekhez kapcsol6do rendezvények,
- logopédiai foglalkozasok,

- fejlesztd, felzarkoztatd, hatranykompenzacios foglalkozasok,

- kiilonleges banasmodot igényld gyermekek foglalkozésai,

- hit- ¢és vallasoktatas, (a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhazak képvisel6i tartjak
igényfelméreés alapjan)

- sporttevékenységek 5-6-7 évesek szamara (palyazathoz kapcsolodo uszas, Bozsik OVI foci..)
- az 6voda létesitményeinek és eszkdzeinek haszndlata a fenti szolgaltatasok igénybevételéhez.

A fenti szolgéltatasokrdl a tagintézmény- igazgatok tudnak tovabbi felvilagositast adni.

5.2. Rendszeres egészségligyi ellendrzések az dvoddaban:

-Fogészati szlirésen vesznek részt a gyerekek az 6vodaban az iskolafogaszat keretein beliil. Ha
a gyermeknek tovabbi vizsgdlatokra van sziiksége, az orvos szakrendelésre utalja. A
szakrendelésen valé megjelenésrdl a sziilé gondoskodik.

-Ovodai orvos, védondi vizsgdlatok, valamint védondi rendszeres gyermekhigiéniai
vizsgalatok.
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Ha a gyermek hajaban ¢16skodot talalunk a tovabbterjedés megakadalyozasa érdekében a sziild
beleegyezésével az dvodaban lekezeljiik a gyermek hajat. A sziil6 alair egy nyilatkozatot, hogy
megkapta a tajékoztatast ezzel kapcsolatosan. A sziilé tovabbi teenddje, hogy az elhalt
¢loskodoktol és serkétdl megtisztitsa gyermeke hajat. Ezt kovetden a gyermek ujra latogathatja
az ovodat, a sziild pedig egy nyilatkozatot tesz, hogy a gyermek haja megfeleléen le van
kezelve, tiszta. Ha egy gyermeknél tobb alkalommal is tapasztaljuk a problémat, akkor jelezziik
a Népegészségiigyi hivatal felé, akik jogosultak tovabbi intézkedéseket tenni.

-Szemészeti szlirdvizsgalat szervezése helyi optikusok bevonasaval sziil61 hozzajarulassal.

-Ortopédiai vizsgalat azokban az 6vodakban, ahova gyogytestneveld jar ki gyogytestnevelésre
szorul6 gyermekek fejlesztésére (szakorvosi vélemény alapjan) .

5.3. Térités ellenében igénybe vehetd szolgaltatasaink:
Megszervezésében, kivalasztasaban kiemelt szempont a szakszerliség, a tagévoda pedagogiai
célkitiizéseibe valo illeszkedése, az dvodaskori sajatossagok figyelembevétele, a gyermekek
kiegyensulyozott életvitelének, személyiségfejlodésének eldsegitése.

A téritéses szolgaltatdsok igénybevételének modjat, lehetéségét az Ozdi Varosi Ovodik
szabalyozza a Pedagogiai Programjanak elvei alapjan.

A szervez6dd oOnkoltséges, fakultativ szolgaltatasokon vald részvétel szabalyai szerint a
tanfolyamok, foglalkozasok.... kizarolag 4-5 éves kortol szervezhet6ek, valamint egy gyermek
maximum heti két kiilonb6zd tipusu tanfolyamon vehet részt és szervezésére preferdljuk a
délutani idépontot.

6) Védd — ovo elbirasok
Minden gyermeket a szeretet, a védelem ¢és jogainak betartasa illeti meg!

Védo — ovo eloirasok:

6.1.A gyermekek érkezeése, tavozasa, elvitele:
- A gyermekek csak feln6tt kisérettel tavozhatnak az 6vodabol, melyrdl a sziilének kell
gondoskodnia. A gyereket a sziilok, ezen kiviill az altaluk megnevezett, irdsban bejelentett
(maximum harom f6) felndtt, illetve felndttkoru testvér viheti haza. Ennek hidnyaban a
gyermeket nem adja ki az 6voda!

-Felhivjuk a kedves sziil6k figyelmét, ha hazamenetelkor atvették gyermekiiket (csoportszoba,
udvar), a tovabbiakban mar a gyermek testi épségéért a feleldsség a sziildt terheli az épiiletben
¢s az udvaron is. Kérjiik, az 6vodai szokasokra, viselkedési szabalyokra legyenek ekkor is
tekintettel.

- Valas, kiilonélés esetén a sziildi feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig errdl hatosagi/birdsagi
hatarozat mashogy nem rendelkezik. Ilyen esetben mindkét sziilonek kiadhaté a gyermek. A
lathatast 6vodan kiviil kell megoldani!
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- Altalunk megitélheté modon alkohol vagy egyéb befolyasoltsag alatt allo személy az
6vodaban nem tartozkodhat, szdmdra a gyermeket nem adjuk ki. Ebben az esetben értesitjiik a
csalad masik tagjat, vagy a Gyermekjoléti Szolgalatot.

- A gyermek a nap folyaman az 6vodapedagodgussal/pedagogiai asszisztenssel valo egyeztetés
alapjan viheto el. A sziilok tartsak tiszteletben a csoport napirendjét, az 6vodai élet megzavarasa
nélkil vigyék el a gyermekiiket.

6.2 Altalanos tudnivaldk:
- Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekeikkel kapcsolatos vagy maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagdgus/pedagogiai  asszisztens figyelmét hosszabb idére ne vonjak el a
gyermekcsoporttdl, mert balesetet idézhet eld, valamint zavarhatja a nevelési, tanulési
folyamatot a csoportban.

- Kérjiik a sziiloket, hogy tobb olyan aktualis telefonszamot adjanak meg, olyan személyekét,
akik a szlilok rendkiviili akadalyoztatasa esetén fel vannak hatalmazva a gyermekek elvitelére,
valamint elérhetdségiikben, vagy személyes adataikban tortént valtozasrol (pl. név-, lakcim) az
o6vodapedagogusokat/pedagogiai asszisztenseket tajékoztassak!

- Az 6vodaban tartézkodas ideje alatt, kérjiik, hogy a nem 6vodas kistestvérek feliigyeletérdl
gondoskodjanak! Az esetlegesen veliik torténé balesetekért az 6voda feleldsséget nem vallal.
Sziiléi értekezlet, illetve egyéb megbeszélések idejére feliigyeletet nem tudunk biztositani
szamukra.

- A gyermekek érdekében kérjiik a bejarati ajtot és az 6vodakaput/kapukat minden esetben
sziveskedjenek becsukni!

- Ovodan kiviili buszos kirandulasra (élményszerzés, szinhdz, uszoda, kirandulas, stb.) a sziilék
irasos engedélyével, beleegyezésével vissziik a gyermekeket. Az adott nevelési évre vonatkozo,
alapellatason kiviili, 6vodapedagdgus (sziilok) altal javasolt programok és azok 0Osszes
koltségérdl csoport értekezleten torténd egyeztetés utan hataroznak a sziilék. Aki ezeken a
programokon nem kivan részt venni, gyermeke szamara az ovodai alapellatas akkor is
biztositott.

- Ovodainkban a tiiz- és bombariado esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és Miitkodési
Szabalyzat tartalmazza.

-A sziiletésnapok tinneplésekor kizardlag tortagyertyat hasznalunk. A 173/2011 (V111.24.) a
polgari célu pirotechnikai tevékenységrol szold kormanyrendeletre hivatkozva tlizijatékot a
tortan, az Ovodaban tiiz- és balesetvédelmi okokbol nem hasznalhatunk!

- A gyermekek védelme €s biztonsidga, a veszélyeztetettség megeldzése és megsziintetése
érdekében az Ovoda egylittmiikodik a gyermekjoléti szolgalattal, illetve egyéb
szakszolgalatokkal. A gyermekvédelmi felelds, a szocialis segitd elérhetdsége a faliijsdgon
kiirva megtalalhato.

- Az 6vodaba behozott targyakért — értékhatartdl fliggetleniil — sem anyagi, sem mas jellegli
felelosséget nem vallalunk.
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6.3 Betegséggel kapcsolatos tudnivalok:
- Az 6vodaban megbetegedd, ldzas gyermeket a sziildnek az értesitéstdl szamitott legrovidebb
id6n beliil haza kell vinnie, fert6z6 betegség esetén orvosi igazolassal johet Gjra a kozosségbe.
Az 6vodapedagogusnak a sziilé megérkezéséig gondoskodnia kell a gyermek elkiilonitésérol,
lazanak csillapitasarol, ha sziikséges, orvosi ellatasarol.

- Labadozo, gyodgyszeres kezelés alatt allo gyermek az 6vodat teljes gyogyulasig 6nmaga és a
kozosség védelme érdekében nem latogathatja. Intézményiinkben gyodgyszert vagy egyéb
készitményt nem szedhetnek a gyerekek. A gyermekeknek gyogyszert, egyéb gyogyszertari
készitményt az 6vodapedagdgusok/pedasszisztensek csak akkor adhatnak be, ha a gyermek
specialis ellatasra szorul (pl. asztma, allergia, cukorbetegség, lazgorcs hajlam..) és ezt irdsban
kérik, valamint szakorvosi igazolassal igazoljak. Ebben az esetben kizarolag cimkével ellatott
gyogyszert vesziink at, melyen szerepelnie kell a gyermek nevének, az adagolési utmutatonak,
a datumnak ¢és a sziil6 aldirasanak.

- A sziilok, ha mar reggel észlelik gyermekiikon egy betegség kezdddd tiineteit, akkor sajat
gyermekiik, a kozosségbe jaré tobbi gyermek és munkatirsaink védelmében ne hozzak
gyermekiiket 6vodaba, de jelezzék a hianyzas okat.

- Fert6z0 betegség esetén az 6vodat azonnal értesiteni sziikséges, mivel a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditanunk a megel6zésre,
fertdtlenitésre, tisztasagra.

6.4 Balesetvédelmi szabalyok:
- Az 6vodaba balesetet okozo eszkdz nem hozhatd be. Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekeik
ruhazatat, taskajat ellenérizzék, hogy semmilyen veszélyes targy (szard, vago, éles eszkoz,
gyufa, 6ngyu;jto...) ne legyen naluk!

- Az 6vodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsOsegélyben részesitjiik. A baleset
sulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrol gondoskodunk (mentd,
orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz) és err6l a sziil6t értesitjik.

- Az 6vodankba jar6 gyermekek csak az 6vodai dolgozok feliigyeletével hasznalhatjak az 6voda
helyiségeit, udvarat és felszereléseit.

- A sziilék az 6voda kiszolgdld helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha, mosogatd, moso és
szarito helyiség, felndtt 61t6z0).

- A sziil6 6vodaban tartozkodéasanak ideje alatt az dvodai szabalyok betartatasa a gyermekkel a
sziilo feladata. Ebben az iddszakban az 6voda targyi felszereltségének megrongalasa esetén a
kar megfizetése, helyredllitasa a sziil6t terheli.

6.5 Az dvoda egész terilletén:
- Az dvoda teriiletére allatokat nem lehet behozni, csak elére megbeszélt esetekben pedagogiai
céllal!

- Az 6voda egész teriiletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos!
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- Az ovoda teriiletén tigynoki és reklam tevékenység nem folytathaté csak akkor, ha az a
gyermekek érdekében torténik ( mesekonyvek, foglalkoztato flizetek, gyermektorna..)

A gyermekek ruhdzata az 6vodaban:

e jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, figyelembe véve az iddjaras valtozasait

o sziikséges az esetleges atoltozéshez tartalék ruha

e {innepélyek alkalmaval a gyermekek ruhazata legyen az alkalomhoz ill6

e legyen az Ovodasnak valtocipbje (a papucs balesetveszélyes), tornafelszerelése,
esetleges tiszasoktatashoz felszerelése.

e a ruhadarabokat, a cipket megkiilonboztetd jelzéssel sziikséges ellatni a cserék
elkeriilése végett

e a szikos tarolasi lehetdségek miatt csak a legsziikségesebb ruhanemiiket tudjuk
elhelyezni; egymas személyes targyait 6vni kell, a gyermekeket is erre neveljiik

e agyermekeknek az 6voddban az ékszerek viselése nem ajanlott /gylirti, lanc, karkoto,
16gos fiilbevalo/, mert balesetveszélyes.

7) A szUl6k tdjékoztatasa
Kozérdeki informaciokrol, az alapdokumentumokroél a sziildk a honlapon, a tagovodak kijelolt
kdzponti, és a csoportok sajat faliujsdgain, valamint zart online csoportokban tajékozdodhatnak.

A kovetkezé dokumentumok hozzaférhetéek az Ozdi Varosi Ovodak honlapjan (
www.varosioviozd.hu ) :

- Pedagogiai Program
- Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

- Hazirend

A dokumentumokkal kapcsolatban sziilok a fogadoorak alkalmaval az 6vodapedagdgusoktol és
a tagintézmény - igazgatotol kérhetnek tdjékoztatdst. A pedagodgiai programroél, illetve a
tagovodai sajatossagokrol minden elsd sziildi értekezleten tajékoztatast nyjtunk.

Az 6voda altal szervezett programokrol, rendezvényekrdl, idépontokrol €és az 6vodai €letet
érintd minden fontos dologrol a sziiloket folyamatosan tajékoztatjuk a falitijsagokon, és a
tagdvodai egyeb, helyben kialakitott informécids ,.csatorndin.” Kérjiik, hogy ezt naponta
kisérjék figyelemmel!

Az 6vodak hasznalhatnak elektronikus naplot, mérési rendet, fejlesztési tervet is. Ezek a naplok
nem feltétlentil egységesek, méas — mas dokumentdciés rendszert hasznalnak az egyes
tagintézmények. Ezért az is eltérd tagintézményenként, hogy a sziilék milyen informaciokat
latnak gyermekeikrdl €s a csoport életérdl és ezekhez milyen modon férhetnek hozza. Ezzel
kapcsolatban az ¢vodapedagdgusok/pedagogiai asszisztensek sziildi értekezletek alkalméval
részletesen tajékoztatjak a sziiloket.
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http://www.varosioviozd.hu/

8) Panaszkezelési eljarasrend:

/ A panaszkezelési abran feltiintetett tagovoda vezeté megnevezés 2024.01.01-tol tagovoda igazgatora,
az intézmeényvezeto pedig igazgatora valtozott . /

15



Jogos

Egyeztetés eredmenyes

Egyezieiése eredényes




A sziilok felmeriild kérdéseikkel, javaslataikkal szoban, vagy irasban, személyesen vagy
valasztott tisztségviseldik utjan elsdésorban gyermekiik o6vodapedagdgusaihoz/pedagdgiai
asszisztensiikh6z fordulhatnak. Sziikség esetén keressék meg a tagintézmény igazgatojat,
illetve az Ozdi Varosi Ovodak igazgatojat.

A sziildi szervezet képviseldje a gyermekek nagyobb csoportjat érinté kérdésekben
tajékoztatast kérhet a tagintézmény - igazgatoktol, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor részt
vehet a nevelOtestiileti értekezleteken és ¢lhet véleményezési jogaval az alapdokumentumok
készitésekor, modositasakor.

Amennyiben azonos korosztdly, azonos helyzetben, érdekeltségben 1évo gyermekek
csoportjabol a sziil6k tobb mint 30% - a kezdeményez valamilyen kérést, javaslatot, problémat,
a tagintézmény - igazgatd koteles a felvetettekkel foglalkozni.

Minden tagbvoda sziildi szervezet kozosségének elnokét delegalja az Ozdi Varosi Ovodak
szll6i kozosségébe, ahol a véalasztmany tagjai tovabbitjdk a tagdvodakba jard gyermekek
sziileitdl érkezd javaslatokat, véleményeket és gyakoroljak érdekképviseleti, véleményezési és
egyetértési jogukat.

9) EgyuttmUkodeés a szulékkel

A sziiléknek lehetdségiik van — és mi igényeljiik is -, hogy az 6vodéban foly6 pedagdgiai munka
helyi gyakorlatdban, mint partnereink, aktivan vegyenek részt, dtleteikkel segitsék eld kozos
célunk megvalositasat.

Ennek formai:

o sziiloi értekezletek,

e sziil61 beszélgetések (a csoport életével kapcsolatos megbeszélések),

e sziildi szervezet — képviselet megbeszélésel,

e csaladi beszélgetések (az 6vodaban €s a csaladlatogatas alkalmaval),

o ko6z0s rendezvények elokészitése, lebonyolitasa,

e jatszo6 és munkadélutanok,

e fogaddordk (tagintézmény - igazgatoval vagy ovodapedagogus/pedagdgiai asszisztens
jelenlétében),

e az Ovodapedagogussal/pedagdgiai asszisztenssel vagy tagintézmény - igazgatoval
torténd rovid esetenkénti megbeszélések.

A nyilt napok szervezése a tagintézmények altal meghatarozottak alapjan torténik minden
nevelési évben.

A tagdvoda hagyomanyos nyilt rendezvényein kiviil is a sziiloknek - el6zetes egyeztetés alapjan
- lehetdséget biztositunk arra, hogy betekintsenek gyermekeik 6vodai életébe.

A kijeldlt beszoktatasi idOn tal, a gyermekcsoportban - az 6vodai é€let zavartalan szervezése
érdekében - testvérek, sziilok, hozzatartozok nem tartozkodhatnak. A tagintézmények tobb
alkalommal szerveznek a csaladokkal k6zos eseményeket, melyre minden kedves vendéget
szeretettel varunk.
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Az o6vodai jogviszonyban all6 kisgyermekekkel kapcsolatban kizardlag a sziilovel, vagy
gyammal targyalunk, adunk érdemi informacidt, tajékoztatast. Sziilok, gyamok irdsbeli
kérelmére ezt megtessziik az altaluk megnevezett és ezzel erre felhatalmazott személyeknek is.

9.1. Az 6vodas gyermek fejlodésének figyelemmel kisérése
Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti. A gyermek értelmi,
lelki, szocialis és testi fejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként
kétszer - a gyermeki fejlddést nyomon kdvetd dokumentacidban rogziti (mérés-,értékelési rend
szerint).

A sziilék a gyermekiik fejlodésérél rendszeresen kapnak tajékoztatast elére egyeztetett
idépontban, melyet a sziild irasban is leigazol aldirdsdval. A gyermekekrdl informaciot,
pedagdgiai véleményt kizarolag a vele foglalkozd pedagogus, vagy pedagogust helyettesitd
munkatars, a gyermekkel esetleg kiilon foglalkozd szakember (pszicholégus, logopédus,
fejlesztépedagogus, gyogypedagogus) és a tagintézmény igazgatdja adhat.

Az 6vodéankba jard gyermekek sziileitdl kérjik:

- Gondoskodjon gyermeke megfeleld fejlodésehez sziikséges feltételek biztositasarol.

- Az 6vodai nevelés keretében folyo, a gyermek tovabbi életutjat meghatarozo foglalkozésokon
biztositsa részvételét (ovodaba érkezés javasolt ideje: 7:45-ig).

- Segitse el6 gyermeke kozosségbe vald beilleszkedését, az dvoda rendjének, a kozosségi €let
magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

- A gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgussal/pedagogiai asszisztenssel rendszeresen tartsa
a kapcsolatot, kisérje figyelemmel a gyermeke fejlodését, és segitden tdimogassa azt.

- Az O6vodapedagoégusok kezdeményezésre legyenek partnerek gyermekeik mieldbbi
Pedagogiai Szakszolgalathoz iranyitdsaban vizsgalatra, vagy fejlesztésre.

- A sajatos nevelési igényll és beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel kiizdd
gyermekek sziileitél kérjiikk, hogy tegyék mindig lehetévé, hogy a gyermek a fejlesztd
foglalkozasokon részt vegyen.

- A napi beszélgetések alkalmaval, érkezéskor a gyerekek ellatasahoz-, tdvozaskor a sziilok
tajékoztatdsdhoz sziikséges legfontosabb informéciok kozlésére van lehetdség. Az
ovodapedagdgus munkaja kozben se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésre
nem vonhato el a gyermekcsoporttdl hosszabb iddre.

- A sziil6k sajat gyermekiik fegyelmezésére jogosultak, az 6voda teriiletén sziilotarsaikat és mas
gyermekét fegyelmezni, szidalmazni, illetve a gyermekeket €s sziil6tarsakat barmilyen mdédon
zaklatni tilos.

- Barmilyen kommunikacioban az emberi méltosag €s személyiségi jogok tiszteletben tartasara
toreksziink €s varjuk el viszont.
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10. A beiskolazas rendje
1. A gyermek fejlédésének nyomon kovetésére kidolgozott fejlettségmérd lapokat az 6vodaba
1épéstdl folyamatosan vezetjiik a torvény altal eldirt részképességek tekintetében is. A mérést
¢és megfigyelést értékelés koveti, ami meghatarozza a differencialt, egyéni fejlesztést.

2. Az iskolara valo alkalmassag tekintetében a torvény szerint jarunk el és mindent megtesziink
pedagbgiailag, hogy a kisgyermekeket felkészitsilkk a zokkenOmentes iskolakezdésre,
egylittmiikddve tarsintézményekkel, pedagogus szakemberekkel.

3. A szilok tajékoztatasa a beiskolazasrol sziiloi értekezleten és hirdetmények kozzétételével
torténik.

4. Minden tankdteles gyermeket be kell iratni a korzetileg illetékes iskolaba, attol fiiggetleniil,
hogy marad e még egy évig dvodaban vagy sem, illetve masik iskolat valasztott.

5. Amelyik gyermek 6voda vagy iskolakdteles €s nem jar egy koznevelési intézménybe sem,
az illetékes jegyz0 felszdlitja a sziiloket kotelezettségiik teljesitésére.

6. Tankoteles az a kisgyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét. A
tankotelezettség megkezdhetd a gyermek 6 éves kora eldtt is amit a sziild kérelmezhet csak
ugyanugy, mint az iskolakezdés halasztasanak kérelmét is.

11. Személyes adatok kezelese
A gyermekek adatainak kezelése a 2011. CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél, illetve a
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendeletben eldirt modon torténik.

A gyermekek személyes adatainak kezelésére és tovabbitasara az igazgatd, a helyettesek, a
pedagogus, gyermekvédelmi felelds, balesetvédelmi felelds és az dvodatitkarok jogosultak az
Ozdi Varosi Ovodak belsé adatvédelmi szabalyzatanak megfelelen.

A sziil6k szamara a pedagogusok személyes adataik (telefonszdm, e-mail cim) megadasara nem
kotelezhetdk, a sajat adataival mindenki maga rendelkezik.

11.1. Adatok kezelése nyilvantartastol eltérd célra
A gyermekek személyes adatai a koznevelésrdl szo6ld torvényben meghatarozott célbol,
pedagbdgiai  célbol, gyermek- és ifjusdgvédelmi  célbol, egészségiigyi  célbol,
tarsadalombiztositasi, szocidlis juttatds céljabol, a célnak megfeleld6 modon és mértékben,
célhoz kototten is kezelhetdk.

Betartva a sziikségesség ¢€s aranyossag elveit, a kezelt adatok korei megegyeznek a
nyilvantartds soran felvett adatokkal, azzal a megjegyzéssel, hogy a kiilonb6z6 célok kiilonbozd
adatkategoriakat jelenthetnek.
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11.2. Kozponti nyilvantartashoz kapcsolodd adatkezelés ¢és adattovabbitasi
kotelezettség
A koznevelés informacids rendszere (a tovabbiakban: KIR) kdzponti nyilvantartas keretében a
nemzetgazdasdgi szintli tervezéshez sziikséges fenntartdi, intézményi, foglalkoztatési,
gyermek- és tanul6i adatokat tartalmazza.

11.3.Adatkozlés
A gyermekek adatai a Nemzeti Koznevelésrdl sz016 2011. évi CXC. torvényben meghatarozott
c€lbol tovabbithatok az Intézménybdl.

11.4.Fotozasra, videdzasra vonatkozo6 szabalyozas
A latogato-, 6vodahasznal6 (sziil6k, hozzatartozok...) alairasaval hozzajarulhat, hogy az 6voda
rendezvényeir6l hang- és képfelvételt készithetnek az igazgatd/tagintézmény -igazgatd
megbizasabdl a kollégak, a weblapkészitd, valamint 6vodai engedélyben részesiild partnerek,
kozremiikddok, sajtdmunkatarsak, helyi televizio.

Az 6vodai rendezvényekrdl (Gyermek nap, Farsang, gyermek eldaddsok...) hang- ¢s
képfelvétel késziil. Minden résztvevo, aki a felvételeken feltinik, csak a beleegyezésével
nevesithetd, viszont semmilyen koveteléssel nem élhet a felvétel készitdivel vagy a
rendezvényszervezokkel szemben.

12. A gyermekek jutalmazasanak, fegyelmezésének elvei és formai
Ovodai nevelésiink soran a pozitiv megerésitésre toreksziink. Ovodankban a gyermekek
értékelésekor elsddleges szempont, hogy minden gyermeket az életkori sajatossdgokat
figyelembe véve Onmagihoz képest, a sajat lehetdségeihez, adottsagaihoz viszonyitva
értékeljiik.

A gyermekek jutalmazéasanak, fegyelmezésének elvei:

- az aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos),

- értelmezés elve (a tett és kovetkezménye kozotti Osszefliggés értelmezése),
- 1d6zités elve (a tett utdn kozvetleniil),

- kovetkezetesség elve,

- mérsékelt jutalom, vagy biintetés elve — biztositani a fokozas lehetdségét,

- az adott cselekvés értékelésének elve (sosem a gyermeket magdt mindsitjiikk, hanem a
viselkedését, eréfeszitését értékeljiik) ,

A jutalmazas formai:

- a dicséret kiilonb6zd modjai (kiilonbozé biztatdé metakommunikacids, kommunikacios
technikak, amelyek a pozitiv cselekedet megerdsitésére iranyulnak) ,

- megbizatasok adésa, tevékenységbe vald bevonas ,
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- a csoport szamara kiemelkedd plusz élmények nyujtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsaganak
biztositasa (kirdndulas, 6vodan kiviili jatszotérre menés, mesélés, babozas stb.) .

Targyi jutalmazas azokban az esetekben jellemz06 inkabb, amikor kiilonb6z6 rendezvényeken
elismerésben részesiilnek (pl. rajzpalyazat, sportverseny stb.) a dijazottak, versenyzok, illetve
a kiemelt figyelmet igényld gyermekek specialis motivalo esetei.

Fegyelmez6 intézkedések:

Az 6vodapedagogus feladata, feleldssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni azokat a
viselkedési szokésokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a
kozosségi élet és tevékenység szempontjabol. Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok
kialakitasaba, ha sziikséges ujabb szabalyok megfogalmazasaba.

A biintetés lehetséges formai:
- rosszallo tekintet, figyelmeztetés a szabalyra,
- balesetvesz¢€ly, agresszio esetén a cselekvés folytatasanak azonnali megakadélyozésa,

- idGlegesen a gyermek kivonasa egy-egy adott tevékenységbdl, ill. az adott tevékenységbol
mas, 6vodapedagogus altal javasolt jatékba iranyitas.

A gyermek helytelen magatartasarol beszamolunk a sziilének és kérjiik segitségét, tamogatasat
a helyes viselkedés kialakitdsaban.

A gyermekek kirivo magatartasarol minden esetben feljegyzést készitiink a csoportnapldba.
Sulyos magatartasi probléma esetén szakmai segitséget kériink a Pedagogiai Szakszolgalattol.

Szigortian tilos olyan fegyelmezési mddszerek alkalmazasa, amely a gyermeket megaldzo
helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltdsagat!

13 . A gyermekek tdvolmaradasaval kapcsolatos szabalyok
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat irasban igazolni kell!

Igazolt a tavollét ha:

e a sziild ho végén irasban a mulasztisi napld részeként vezetett fiizetben kérte a
gyermeke roévidtava ( 5 napon beliili) tavolmaradasat,

e Egyéb esetben, amennyiben a sziil egy hétnél hosszabb ideig (lidiilés, kiilfoldon valod
tartozkodds...) nem kivanja az 6vodat igénybe venni, az intézmény igazgatojatol /
tagintézmény — igazgatotol sziikséges engedélyt kérni - Kérelem egy hétnél hosszabb
hianyzas engedélyezésére -. A kérelmet a tervezett tdvolmaradas megkezdése eldtt
legalabb 3 nappal kell atadni az igazgato részére, aki a jogszabalyok és egyéni indokokat
figyelembe véve tekinti igazoltnak a tdvolmaradast. (3.sz melléklet szerinti ,,Kérelem
egy hétnél hosszabb hianyzas engedélyezésére” nyomtatvany alapjan kérhetd.)

e agyermek igazoltan beteg volt és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja, -
orvosi igazolas/sziil6i nyilatkozat -,
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o Sziil6i feleldsségre, enyhe, nem fert6z6 betegség esetén otthon tartott és kezelt
gyermeknek sziil6i nyilatkozattal lehet igazolni hianyzasat. ( Sziiléi Nilatkozat — Enyhe
lefolyéast, nem fert6z6 betegség igazolasara: 4.sz melléklet)

e Betegség, fertdzEs... utani elsd napon, dvodaba érkezéskor kérjiik az orvosi igazolast
leadni, mert a tobbi gyermek védelmében csak igy vehetd be Ujra az egészséges
gyermek. Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a bekdvetkezett tavollét pontos
id6tartamat.

e a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

e vészhelyzeti tdivolmaradaés, vagy id6jaras generalta bejutasi nehézségek esetén a vezetdk
jogosultak igazolast adni.

A betegség vagy egyéb okbol vald tavolmaradast legkésobb a hianyzas napjan jelezni kell az
6voda felé.

A jelzést telefonon is torténhet ( elérhetéségek az www.ozd.hu; és a www.varosioviozd.hu
oldalon)

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, felszdlitja a
sziil6t a rendszeres Ovodaba jarasra az Ovoda igazgatdja/ tagdvoda igazgatdja, ill.
gyermekvédelmi feleldse ezt jelzi az illetékes gyamhatosagnak, a gyermekjoléti szolgalatnak.

Tiz nevelési nap utan a mulasztast jelezziik az altalanos szabalysértési hatdsagnal, azaz a jarasi
hivatalnal.

Ha a gyermek tdvolmaraddsat nem igazoljék, a mulasztas igazolatlan.

Felhivjuk azonban a figyelmet arra, hogy az 6vodai jogviszony fennallasahoz rendszeres
6vodalatogatas sziikséges, valamint tizenegy nap hianyzas szabalysértési eljarast von maga
utan.

A gyermek tavolmaradasanak az 6vodai ellatasbol specialis esete a mentesitési kérelem alapjan
valo tavollét.

14. A sziiloket terheld fizetési kotelezettségek
Az 6vodai nevelés - oktatds és a kiegészitd pedagogiai szakszolgalatok igénybevétele a
gyermekek szamara ingyenes.

Téritési dijat kell fizetni az étkezésért és a Pedagogiai Program szakmai elvei alapjan szervezett
kiilon, sziilok altal tAmogatott onkdltséges szolgaltatasokért.

Amennyiben a gyermekeknek a nevelési év sordn egyéb programokat, kirandulasokat,
szinhazlatogatast, allatkerti sétat stb. szerveziink, ez plusz koltséget jelenthet a sziil6k szamara.
A sziil6i kozosség a sziiloi értekezleten meghatarozhatja az ilyen téritéses szolgaltatasok
maximalis 0sszegét, illetve azt, hogy ezeken a gyermeke részt kivan e venni.
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15. Az 6vodai elhelyezés megsziinésenek esetei
A Nkt. 53. § (1) bekezdése alapjan megszlnik az 6vodai elhelyezés, ha

e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

e a felmentést engedélyezd szerv a szild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara — hatarozaton szerepld datummal

e a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

e az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort,

16. Fakultativ hit- és vallasoktatas

Az 6voda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallas vagy vilagnézet mellett
sem elkotelezett.

Tiszteletben tartja a sziiloknek azt a jogat, hogy vallasi ¢€s vilagnézeti meggydzOodésiiknek
megfeleld nevelésben részesiilhessenck a gyermekeik.

Teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhazak képviseldi hit- és vallasoktatast az 6vodaban a sziil6k
igénye alapjan szervezhet, elkiiloniilve az 6vodai foglalkozasoktdl és az 6vodai életrendet
figyelembe  véve. Erre  vald  igényeket nevelési  év  indulasakor az
o6vodapedagdgusok/pedagogiai asszisztensek felmérik és a hitoktatdst megszervezik, mely
ingyenes.

17. A Hazirend jogszabalyi alapja, nyilvanossaga
Jogszabalyi alapja:

-2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol,
- 229/2012 (VIIL. 28.) Korm. r. a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol,

-20/2012. (VIIIL. 31.) EMML. R. a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol,

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol,

- 2015. évi LXIIL. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsddei €s 6vodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében
torténd modositasarol,

- 328/2011. (XII. 29.) Korm.rendelet.

- - az informdcids Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torveény,

- - az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (GDPR)
Nyilvanosséaga:

- A hazirendet az elsd sziildi értekezleten a sziildvel ismertetjiik, alairdsaval megismerését
igazoltatjuk és azt atadjuk /ill. tartalmanak érdemi valtoztatasakor is.
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- Online formaban az Ozdi Vérosi Ovoda és az Oktatasi Hivatal honlapjan, nyomtatott
formaban a tagovodakban is megtekinthetdk.

- Téjékoztatds kérése a hazirenddel kapcsolatban az o6vodapedagogusoktol, a tagdvoda

igazgatojatol €s az dvodaigazgatojatol lehetséges.

18. Zar6 rendelkezés

Készitette: Juhasz Tamasné igazgatod

Véleményezte: Ozdi Varosi Ovodak Sziiléi Szervezete
Elfogadta: Ozdi Varosi Ovodak Nevelétestiilete
Jovahagyta: Ozd Varos Onkormanyzata
Ervényesség: Jovahagyastol visszavonasig.

Hatalya kiterjed az 6vodaval jogviszonyban all6 alkalmazottakra, gyermekekre, sziilokre,
hozzatartozékra, 6vodaval egyiittmiikodé partnerekre. Ervényes az intézmény egész
teriiletén és a szervezett kiilso helyszini foglalkozasokon is.

Feliilvizsgalata: harom évente
Maoédositasa: jogszabalyvaltozas és neveldtestiileti, vagy sziil0i szervezet javaslata alapjan

Javaslatot tehet a modositasra: Ozdi Varosi Ovodak neveldtestiiletének 30% -a, vagy az Ozdi
Varosi Ovodék sziil6i kozosségének 30 % -a.

A neveldtestiilet elfogad6 nyilatkozata

Az Ozdi Varosi Ovodak neveldtestiilete az intézmény héazirendjét a mai napon megtartott
neveldtestiileti értekezletén elfogadta.

nevelOtestiilet képviseletében

eljar6 6vodapedagogus
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Ovodaszék véleményezési nyilatkozata- Ovodaszék az Ozdi Vérosi Ovodaban nem jott 1étre
igény hidnyaban

A sziil6i szervezet véleményezési joga

Az Ozdi Varosi Ovodak sziili szervezete az intézmény hazirendjével kapcsolatos
véleményezési jogat a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 4. § (5) bekezdésében
meghatarozottak szerint gyakorolta.

Sziil6i szervezet vezetdje

Az Ozdi Virosi Ovodék Hazirendje az Ozd Varos Onkorményzata jovahagyasaval valik
véglegessé.

19.Mell¢kletek
1. sz. A gyermek jogai, a sziil6 kotelességei és jogai

2. sz. Kérelem egy hétnél hosszabb hidnyzas engedélyezésére
3. sz. Sziil6i Nyilatkozat

4. sz. Felszolitas rendszeres 0vodaba jarasra

1. sz.melléklet
NKkt. 46. §
(3) A gyermeknek, a tanuldénak joga, hogy

a) képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben ¢és oktatasban
részesiiljon, képességeit figyelembe véve — az e torvény 2. § (1) bekezdésében meghatarozott
jogat szabadon érvényesitve — tovabbtanuljon, tovabba alapfokl miivészetoktatasban vegyen
részt tehetségének felismerése €s fejlesztése érdekében,

b) a nevelési és a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék és oktassdk, dvodai életrendjét, iskolai tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadido,
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testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetoség biztositasaval ¢Eletkoranak és
fejlettségének megfeleléen alakitsak ki,

C) nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben €s oktatasban részesiiljon,

d) részére az allami iskola egész pedagogiai programjaban és tevékenységében a nevelés-
oktatas soradn a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan €s tobboldali moédon
torténjek,

e)— egyhazi kéznevelési intézményben vagy magan kdznevelési intézményben vegye igénybe
az 6vodai, iskolai, kollégiumi ellatast, tovabba hogy az allami vagy telepiilési onkormanyzati
fenntartasi  nevelési-oktatasi  intézményben  fakultativ  hitoktatdsban,  hit-  és
erkolestanoktatasban vegyen részt,

f) személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladdi élethez és maganélethez vald jogat a
nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai,
a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi €pségét, valamint a miivelddéshez
valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

g) allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld6 megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitdciés célu ellatasban — részesiiljon, ¢és életkoratol fiiggetlenil a
pedagobgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

h) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

(4) A gyermek, tanul6 joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl
figgben, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy
kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben
mentesiiljon az e torvényben meghatarozott, a gyermekeket, tanulokat terheld koltségek
megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy
a részletekben valo fizetésre.

A sziil6 kotelességei és jogai
72. § (1) A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
tole elvarhatd segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlodését, tanulmanyi eldmenetelét,

b) biztositsa gyermeke ovodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankotelezettségének
teljesitését,
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C) tiszteletben tartsa az 6voda, az iskola, kollégium vezet6i, pedagdgusai, alkalmazottai emberi
méltosagat €s jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.

(la)— A sziil§ kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel Ovodai vagy tanuloi
jogviszonyban allo, cselekvOképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, fokozott kockazatu
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarol
¢s a megteendo siirgdsségi intézkedésekrol

a) a beiratkozassal egyidejlileg, vagy
b) a diagnozis ismertté valasat kovetden haladéktalanul

tajékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az
¢letmentd gyodgyszert a gyermek, tanuldé mindig tartsa maganal.

(1c)= Az (la) bekezdés szerinti adatot a nevelési-oktatasi intézmény a gyermek, tanuld
biztonsagos napkodzbeni ellatasanak céljabol legfeljebb a gyermek dvodai jogviszonya, a tanuld
tanuldi jogviszonya fennallasaig kezeli.

(1d)= A sziil8, valamint az értesitendd hozzatartoz6 a gyermek, a kiskort tanul6 tekintetében
koteles

a) a gyermek, kiskort tanul6 tanulmanyai érdekében ellatasarol, gondozasarol gondoskodni,
b) a kdznevelési intézménybe beérkezésérdl, eltavozasarol gondoskodni,

C) biztositani a tankotelezettség teljesitését,

d) jogszabalyban eléirt nyilatkozatokat megtenni,

e) sziikség esetén a koznevelési intézmény, valamint a koznevelés rendszere altal, vagy azokon
keresztiil biztosithato tamogatasok igénybevételének kezdeményezésérdl gondoskodni.

(1e)= Az (1d) bekezdés b) pontjaban foglaltakrdl a sziild, értesitendd hozzatartozd megbizas
vagy — a gyermek, kiskoru tanulé megfeleld kora és érettsége esetén, a sziild feleldsségére — a
gyermek, kiskoru tanul6 utjan is gondoskodhat.

(2) A sziil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggydzOdésére, nemzetiségi hovatartozisara tekintettel szabadon valaszthat
ovodat, iskolat, kollégiumot. A gyermek —ha nem cselekvoképtelen — tizennegyedik életévének
betdltésétd] a sziild ezt a jogat gyermekével kdzosen gyakorolhatja.

(4)= A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az iskolapszicholdgusi, 6vodapszichologusi vizsgalaton és a
fejleszté foglalkozasokon vald részvételét, ha a tanuloval foglalkozdé pedagdgusok
kezdeményezésére a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a tankeriileti kozpont kotelezi a sziilot
kotelezettségének betartasara.

(5) A sziild joga kiilondsen, hogy
a) megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast

kapjon az abban foglaltakrol,
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b) gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérdl rendszeresen részletes
¢és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

C) kezdeményezze sziil6i szervezet, ovodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék 1étrehozasat, és
annak munkdjaban, tovabba a sziildi képviselok megvalasztdsdban mint valasztd és mint
megvalaszthatd személy részt vegyen,

d)= irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény igazgatoja, a neveldtestiilet, az dvodaszék,
iskolaszék, kollégiumi szék, a pedagdgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott
tizen6t napon beliil az 6vodaszéktol, iskolaszektdl, kollégiumi szEéktdl legkésobb a tizenotddik
napot kovetd elsd iilésen érdemi valaszt kapjon,

e)-— a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon,

f) személyesen vagy képviseldi Gtjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

g) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

2.sz.melléklet
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Ozdi Varosi Ovodak

o 3600 Ozd Katona Jozsef ut 7.
&l 3‘-‘@_ @ OM azonosit6 028516
Tel: 48/ 472-563

E-mail: varosiovi@gmail.com

Kérelem

Kérelem egy hétnél hosszabb hidanyzas engedélyezésére

/ nevelési év

Ovodaneve............cccoceevvuunnnn., Gyermek NeVe:.......ovviiiiiiiiiiiieee e
Alulirott sziil6 (torvényes képviseld) ezuton kérelmezem, hogy gyermekem ........ év
.................... ho ..........napjatol ............... h6 ..............napjaig Osszesen
.............. napra 6vodabol valo tavolmaradast .......................... miatt, engedélyezni
sziveskedjen.

szulo (torvényes képviseld)

A sziil6 kérelmére a fenti tadvolmaradast engedélyezem, a hidnyzast igazoltnak tekintem.

igazgatd/tagbvoda igazgato6 alairasa

3. sz. melléklet



s Ozdi Varosi Ovodak w8
I g 3600 Ozd Katona Jozsef ut 7. bd 6
A :‘;@g & OM azonosit6 028516 g ,

: Tel: 48/ 472-563 <
E-mail: varosiovi@gmail.com OzZD

SZULOI NYILATKOZAT

Enyhe lefolyasu, nem fert6zo betegség igazolasara

/ nevelési ¢v
Ovodaneve...............ccevueenn.... Gyermek NeVe:.......c.oviiiiiiiiii i,
Alulirott sziil6 (torvényes képviseld) eziton nyilatkozom, hogy gyermekem ........ év
.................... ho ..........napjatdl ............... hé ..............napjaig Osszesen

.............. napra 6vodabol azért maradt tavol, mert enyhe lefolyast és nem fert6zo beteg volt.
Otthonapolas utan a mai napon tiinetmentesen érkezik az 6vodai kozosségbe.

sziil6 (torvényes képviseld)

4. sz. melléklet



